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Lucjan Kowalski — Inspektor ds. obstugi informatyczne;j

ZAKRES OBOWIAZKOW

Opracowywanie i wdrazanie kompleksowego programu informatyzacji
1 komputeryzacji Urzedu.

Dbanie o nowoczesno$¢ rozwigzan planowanych do zastosowania w urzedzie.

Okreslanie 1 nadzor nad przestrzeganiem w urzg¢dzie standardéw oraz parametrow
sprzgtu | oprogramowania.

Obstuga systemu informatycznego w urzedzie i administrowanie siecig komputerowa.
Instalowanie, konfigurowanie i konserwacja urzadzen komputerowych
i informatycznych, oraz wszelkiego oprogramowania w urzg¢dzie, zatatwianie

spraw serwisowych i gwarancyjnych.

Koordynacja i nadzor nad przygotowywaniem zatozen do programow, zakup
1 wdrazanie systemow aplikacyjnych.

Nadzoér legalno$ci stosowanego oprogramowania i wlasciwego zabezpieczenia danych
(archiwizacja danych, kontrola antywirusowa itp.).

Wspoldziatanie w organizacji szkolen informatycznych.

Udzielanie pracownikom wszelkiej pomocy zwigzanej z pracg ze sprzetem
i oprogramowaniem komputerowym.

Zakup sprze¢tu i oprogramowania informatycznego.

Pelnienie funkcji "administratora systemu" w mysl przepisow dotyczacych ochrony
informacji niejawnych.

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z nadzorem nad sprz¢tem informatycznym
znajdujacym si¢ w Urzedzie Gminy (legalno$¢, licencje, nr seryjne, przypisanie
do stanowisk sprzetu, odpowiedzialno$¢ pracownikow).

Projektowanie, tworzenie i aktualizacja strony www.jablon.pl.

Filmowanie oraz obstuga fotograficzna imprez kulturalnych oraz uroczystosci
1 wydarzen lokalnych.


http://www.jablon.pl/

15. Wspotpraca z pracownikami Urzedu Gminy oraz jednostek podlegtych w sprawach
aktualizacji strony www, BIP oraz w sprawach zwigzanych z realizacja zadan
wlasnych Gminy.

16. Opracowanie i wdrozenie dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych
osobowych oraz srodki techniczne 1 organizacyjne zapewniajgce ochrone
przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych
objetych ochrong, a w tym :

1)  dostosowywanie systemOw informatycznych oraz pozostatych dokumentoéw
wynikajacych z obowigzujacych przepisow stuzacych do przetwarzania danych
osobowych do wymogow okreslonych obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami.

2)  zglaszanie zbioru danych do rejestracji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3)  biezacy nadzor na przestrzeganiem firmowej polityki bezpieczenstwa systemu
teleinformatycznego w Urzedzie Gminy.

4)  okreslanie fizycznych i informatycznych metod ochrony dostepu do infrastruktury
teleinformatycznej, okreslanie mechanizmdéw autoryzacji i uwierzytelniania;

5)  okreslanie stref i poziomdéw ochrony danych w zalezno$ci od dynamiki zmian
infrastruktury teleinformatycznej i wykorzystywanych aplikacji;

6) nadzor na elementami systemow komputerowych i sieci informatycznych
wplywajacych na bezpieczenstwo i integralno$¢ danych;

7)  okreslanie zasad oraz prowadzenie rejestrow kontroli dostgpu
1 uwierzytelniania uzytkownikows;

8) stale aktualizowanie wiedzy na temat pojawiajacych si¢ zagrozen;

9)  szkolenie pracownikow w zakresie przestrzegania zasad bezpieczenstwa,
w szczegblnosci uswiadamianie zagrozen wynikajacych z ich naruszania;

10) przygotowywanie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w zakresie prowadzonych spraw;

11) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym rachunkéw w odniesieniu do spraw
prowadzonych na zajmowanym stanowisku;

12) sporzadzanie planéw rozwoju infrastruktury informatycznej w Urzgdzie oraz
przygotowywanie wnioskow do budzetu w zakresie finansowania biezacego
funkcjonowania i rozwoju systemu informatycznego.

17. Nadzor nad sprzetem teleinformatycznym oraz realizacja powyzszych zadan
w Centrum Ksztalcenia, ktére miesci si¢ w budynku Gminnego Osrodka Kultury
w Jabloniu.



