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ZAKRES OBOWIAZKOW

Prowadzenie spraw oraz dokumentacji dotyczacej sprzedazy, przekazywania
w uzytkowanie wieczyste, dzierzawy, uzyczania lub najmu gruntow, budynkéw
1 innych urzadzen oraz lokali osobom fizycznym, jednostkom organizacyjnym, oraz
innym instytucjom wraz z obliczaniem skutkéw wynikajacych z podpisanych umow,
dokonywanie waloryzacji czynszow z tytutu najmu lub dzierzawy nieruchomosci
gminnych zgodnie z postanowieniami zawartych umow,

prowadzenie ewidencji analitycznej dla naleznosci z tytulu najmu, dzierzawy
1 uzytkowania wieczystego gminnych sktadnikéw majatkowych,

kontrola terminowosci wptat i podejmowanie czynnosci w celu egzekucji zalegtosci
w zakresie najmu, dzierzawy 1 uzytkowania wieczystego majatku gminnego,
oglaszanie przetargdw oraz podawaniec do publicznej wiadomosci wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy,

zlecanie podzialu nieruchomosci zgodnie z planem zagospodarowania przestrzennego
oraz poza planem,

tworzenie zasobow gruntéw na cele zabudowy,

prowadzenie spraw zwigzanych z wywlaszczaniem gruntow,

prowadzenie gospodarki lokalami stanowigcymi wlasnos¢ Gminy i begdacymi
w jej zarzadzie,

prowadzenie spraw zwigzanych przejmowaniem na wlasno$¢ Gminy budynkow
mieszkalnych i gospodarczych oraz gruntow wraz z infrastruktura,

prowadzenie spraw oraz pelnej dokumentacji z zakresu dodatkow mieszkaniowych,
prowadzenie spraw oraz peinej dokumentacji z zakresu dodatkow energetycznych,
prowadzenie ewidencji analitycznej gruntow wraz z obliczaniem skutkéw obnizenia
podatkow,

prowadzenie spraw wojskowych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.



