w

o

®

10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.

Ewelina Matczuk — Inspektor ds. dziatalno$ci gospodarczej i ochrony srodowiska

ZAKRES OBOWIAZKOW

. prowadzenie kancelarii tajnej, dokumentacji poufnej oraz zadan zwigzanych

z uzupethianiem sit zbrojnych,

ewidencja podatku od nieruchomos$ci: Gminy, osob fizycznych i prawnych oraz
jednostek organizacyjnych wraz z obliczaniem skutkoOw obnizenia goérnych stawek
podatku od nieruchomosci,

wymiar podatku od nieruchomosci,

prowadzenie spraw oraz ewidencja podatku od S$rodkoéw transportowych wraz
z obliczaniem skutkow obnizenia goérnych stawek podatku,

obliczanie skutkdw zwolnien od podatku od nieruchomosci i transportowego,

egzekucja obowigzku sktadania deklaracji podatkowych wraz z zalacznikami oraz
informacji  dotyczacych podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkow
transportowych przez wszystkie uprawnione podmioty,

dokonywanie czynnosci sprawdzajacych deklaracje podatkowe,

prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg dziatalnosci gospodarczej,

prowadzenie ewidencji szczegotowej do konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych w zakresie nalezno$ci z tytulu optat za korzystanie z zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych,

prowadzenie ewidencji miejscowosci ulic i adresow, w tym aktualizacja danych
o miejscowosci, ulic i adreséw, dodawanie nowych punkow adresowych oraz
prowadzenie pelnej dokumentacji w tym zakresie,

organizowanie i sprawowanie opieki nad cmentarzami i grobami wojennymi,
prowadzenie kompleksowej dokumentacji jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych
dziatajgcych na terenie Gminy,

wykonywanie zadan zwigzanych z ochrong $srodowiska i gospodarka wodna,
wydawanie zezwolen na usuni¢cie drzew 1 krzewow,

naliczanie oplat za korzystanie ze Srodowiska,

wykonywanie obowigzkow zwigzanych z opieka nad zwierzetami bezdomnymi oraz
zapobieganiem bezdomno$ci zwierzat,

prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa,

prowadzenie spraw z zakresu lowiectwa,

prowadzenie spraw z zakresu gospodarki lesne;.



