Julita Wioszek-Popielewicz — Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego

ZAKRES OBOWIAZKOW

1. Prowadzenie spraw stanu cywilnego :

1) przyjmowanie o§wiadczen o zawarciu matzenstwa,

2) sporzadzanie aktow matzenstw w ksiegach stanu cywilnego,

3) prowadzenie ksiagg stanu cywilnego w sprawach urodzen, zgonéw w oparciu
o dokonywane zgloszenia, decyzje administracyjne, orzeczenia sagdowe i inne
dokumenty przewidziane w prawie o aktach stanu cywilnego,

4) przechowywanie i konserwacja ksiag stanu cywilnego oraz akt zbiorczych,
dokonywanie w nich wzmianek i przypiskow oraz powiadamianie o tych
czynnosciach organdéw przechowujacych odpisy ksigg wieczystych, wystawianie
wypisoéw 1 zaswiadczen,

5) przyjmowanie o$wiadczen o uznaniu dziecka oraz nadaniu nazwiska dziecku przez
meza matki,

6) prowadzenie skorowidzow aktow stanu cywilnego,

7) wspotpraca z innymi organizacjami w sprawie urodzen i zgonow,

8) wydawanie odpiséw skroconych aktéw stanu cywilnego oraz zaswiadczen
o zmianach stanu cywilnego, przekazywanie ich do organdw ewidencji ludnos$ci
wiasciwych urzedow,

9) prowadzenie korespondencji poufnej.

2. Wydawanie dowodow osobistych,
3. W zakresie ewidencji ludno$ci i dowoddéw osobistych :
1) wydawanie dokumentoéw stwierdzajacych tozsamosé,
2) prowadzenie ewidencji ludnosci,
3) przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach zameldowania
lub wymeldowania.



