10

1.

12.

13.

Dorota Parafiniuk — Inspektor ds. promocji Gminy i wspdtpracy
z organizacjami pozarzagdowymi

ZAKRES OBOWIAZKOW

. Opracowywanie i realizacja projektow i przedsiewzie¢ zwigzanych z promocja

Gminy.

. Realizacja zadah wynikajacych ze Strategii Rozwoju Gminy i innych dokumentow

strategicznych oraz ich biezaca aktualizacja.

. Organizacja oraz wspotpraca z organizatorami imprez i przedsigwzie¢ o charakterze

promocyjnym.

. Wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz z jednostkami

organizacyjnymi Gminy w zakresie wspolnych przedsigwzie¢ o charakterze promocyjnym.

. Opracowywanie materiatdw informacyjno - promocyjnych.

. Wykonywanie zadah w zakresie przeprowadzenia konsultacji spotecznych

z mieszkancami Gminy.

. Wspotpraca z instytucjami kultury, stowarzyszeniami, zespotami artystycznymi,

indywidualnymi tworcami oraz przedsigbiorcami.

. Rozliczanie $srodkow przyznanych na cele promocyjne.

. Przygotowywanie lub koordynowanie przygotowan wnioskéw o dofinansowanie

z funduszy zewngtrznych - przy wspotudziale wlasciwych merytorycznie
pracownikow Urzedu, kompletowanie niezbednych dokumentéw i zatacznikow.

. Nadzor nad prawidlowym - z punktu widzenia obowigzujacych przepisow 1 zawartych
umow — przygotowaniem i realizacjg projektow wspotinansowanych z funduszy

zewnetrznych.

Stata wspotpraca z instytucjami odpowiedzialnymi za wdrazanie i zarzadzanie
programami pomocowymi.

Przygotowywanie, opracowywanie 1 rozlicznie wnioskow o dofinansowanie zadan
z zakresu o$wiaty, kultury 1 sportu oraz wspotpracy transgraniczne;.

Wykonywanie zadan okreslonych w ustawie o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie a w szczegdlnosci:

1) opracowywanie Programu Wspotpracy Gminy Jabton z organizacjami
pozarzadowymi,

2) przygotowanie otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego,



3) egzekwowanie postanowien umowy podpisanej w wyniku rozstrzygni¢cia
otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego,

4) biezaca wspolpraca z organizacjami pozarzagdowymi.

14. Przygotowywanie ofert inwestycyjnych Gminy, wspodtpraca z inwestorami.



